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Witamy uzytkownikéw aplikacji Stypendia.

Instruktaz realizowany jest w ramach projektu ,,Opracowanie i wdroZenie zintegrowanego systemu
informatycznego dla jednostek o$wiatowych miasta Lublin” dofinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Mamy nadzieje, Ze uczestnicy zostang zacheceni do korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej.
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1. Logowanie do systemu

System obslugi procedury stypendiéw socjalnych znajduje sie pod adresem
https://stypendia.edu.lublin.eu

System przeznaczony jest do sktadania wnioskéw do procedury stypendiow i zasitkow szkolnych
dla uczniow zamieszkujacych na terenie Miasta Lublin.

Po przejsciu do aplikacji, widoczne sgq dwie Sciezki logowania:

~Tubfin 2

H

Dla ucznidw/rodzicow posiadajgcych konto w Lubelskim Portalu
Oswiatowym, pracownikow Urzedu Miejskiego w Lublinie oraz
pracownikéw placdwek odwiatowych

LOGOWANIE PRZEZ ZINTEGROWANY SYSTEM OSWIATOWY DLA JEDNOSTEK
OSWIATOWYCH MIASTA LUBLIN

Dla os6b nieposiadajacych kanta w Lubelskim Partalu OSwiatowym

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta

1.1 Logowanie przez Zintegrowany System Oswiatowy dla jednostek
oswiatowych Miasta Lublin

Wybranie tej opcji logowania do aplikacji Stypendia dotyczy
rodzicow/opiekunow/pelnoletnich uczniow, ktérzy wnioskuja o stypendium szkolne dla ucznia
uczeszczajacego do szkoly publicznej prowadzonej przez Miasto Lublin.

Podczas tego logowania System przekieruje uzytkownika do panelu logowania
z wykorzystaniem konta, ktére wnioskodawca posiada w Zintegrowanym Systemie O$wiatowym —
tym samym kontem ( ten sam login i hasto), ktérym rodzic/opiekun/uczen loguje sie do witryny
ucznia/rodzica w e-dzienniku UONET+.

Jedynie ta opcja logowania do systemu stypendialnego, umozliwi sciagniecie czesci danych
do formularza wniosku o stypendium z elektronicznego dziennika UONET+, po wpisaniu numeru
PESEL ucznia w stosownym miejscu formularza.
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http://www.stypendia.edu.lublin.eu/

ZINTEGROWANY SYSTEM INFORMATYCZNY
DLA JEDNOSTEK OSWIATOWYCH MIASTA LUBLIN

1.2 Opcja Zaloguj sie
UWAGA! Logowanie poprzez konto zarejestrowane w systemie stypendialnym
przeznaczone jest dla wnioskodawcéw, rodzicéw/opiekunéw prawnych, pelnoletnich uczniow
uczeszczajacych do szkél prowadzonych przez jednostki inne niz Miasto Lublin lub stuchaczy
kolegiow lub uczeszczajacych do szkét w innych miejscowosciach ktérzy nie posiadaja kont w
Zintegrowanym Systemie Oswiatowym Miasta Lublin; w celu logowania do aplikacji Stypendia
nalezy zatozy¢ konto na potrzeby procesu wnioskowania.

[ POWROT DO WYBORU FORMY LOGOWANIA ] I

Logowanie

Nazwa uzytkownika *

| ]

Biad: Wartos¢ pola jest wymagana

Hasto *

| d

Biad: Wartosc pola jest wymagana.

[ ZAPOMNIALEM HASEA ]
[ ZAREIESTRUI SIE ]

1.3 Zarejestruj sie

Osoby, ktore nie posiadaja konta w Zintegrowanym Systemie OS$wiatowym
(uczeszczajacych do szkét prowadzonych przez jednostki inne niz Miasto Lublin lub stuchaczy
kolegiéw lub uczeszczajacych do szk6t w innych miejscowosciach) moga zarejestrowa¢ konto w
systemie stypendialnym (Wazne! konto bedzie gwarantowalo dostep tylko do aplikacji
Stypendia). Aby zarejestrowa¢ konto nalezy poda¢ adres e-mail, do ktérego konto ma byc¢
przypisane (unikalne - niewystepujace jeszcze w systemie, ktére bedzie jednoczesnie loginem
uzytkownika), imie, nazwisko oraz akceptowa¢ wymagane o$wiadczenia.

[ POWROT DO LOGOWANIA ] I

Rejestracja

Adres e-mail *
Imig * Nazwisko *

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb wykonania Ustug (zgodnie z
Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych; Dz. U. z 2018, poz. 1000) *

Palityka prywatnosci
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1.4 Zapomniatem hasta
Funkcjonalnos¢ pozwala na reset hasta do konta zarejestrowanego w systemie
stypendialnym.
Po wprowadzeniu loginu — adresu email, na ktory zostato zalozone konto, system wysle link stuzacy
do resetu hasta. Link aktywny jest 24 godziny.

ﬁ

Zapomniatem hasta

Wpisz adres e-mail, na ktary ma byt wystana wiadomost z linkiem do zmiany hasta*

*Nie dotyczy kont Zintegrowanego Systemu Ofwiaboweg

WYSLI) WIADOMOSC

2. Lista procedur

Lista procedur, do ktorych ma dostep zalogowany uzytkownik. Skroty do procedury na
menu bocznym, to linki do aktualnie trwajacych naboréw wnioskow.

' Moje wnioski

Procedury

Lista procedur .

Q Nyszuks R Wyczyst

[\ Powiadomienia .

Zasitek szkolny o NAZWA
charakterze socjalnym

Stypendium szkolne o charakterze socjalnym
Stypendium szkolne o
charakterze socjalnym

Zasitek szkolny o charakterze socjalnym

< >

3. Procedura - Informacja o procedurze

Przejscie do aktualnego naboru wniosku i procesu dodawania wniosku zaczyna sie od
wybrania rodzaju procedury z menu po lewej stronie, nalezy wybrac¢ procedure stypendium szkolne.
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EDU.‘S/ StypendiaRELEASI
Lublin P

o

an Kowalski L
: {itHome / Profil

{2} Moje wnioski
Profil Edycja

Lista procedur

D Zasitek szkolny o
charakterze socjalnym

D Stypendium szkolne o
charakterze socjalnym

Otworzy sie zakladka ,,Informacje o procedurze”

Zakladka zawiera informacje zamieszczone przez operatorow naboru wnioskéw, np. link do strony
z regulaminem naboru wnioskdw, zalgczniki do procedury do wgladu.

Iu S(ln Eﬁ_: Stypendium szkolne o charakterze socjalnym ©

MIASTO INSPIRAC)I

Uzytkownik Nazwisko

{itHome / Lista procedur / Stypendium szko...

_ Maoje wnioski
Informacje o procedurze

Lista procedur

stypendium szkalne, Karta informacyjna: bip.lublin.eu
t

na o charakterze socjalnym
v, Zasitek szkolny o -

charakterze socjalnym

aczom kolegiow do
a 24 roku zycia Zataczniki

tuacji materialnej
. Nowy dokument tekstowy.txt
v Stypendium szkolne o

charakterze socjalnym

Whnioskodawea: rodzic/op
Termin sktadan
przypadku stuchaczy kolegidw do dnia 15 pa2dziernika danego roku szkolnego.

petnoletni uczef, dyrektor szkaty/kolegium.

Kryteria przyznania Swiadczenia: zamieszkiwanie na terenie Miasta Lublin, bycie
uczniem/stuchaczem, nie duzej jednak n

a 24 roku zycia, znajdujgcym
sie w trudnej sytuacji materialnej, gd:
kwoty 528 zt netto oraz jednoczes
okolicznosci: bezrobocie, niepetno:

ekroczy

05€, ciezka lub dtugo

2 ata choroba,

Na dole zakladki znajduja sie dwa przyciski:

Pobierz wzor — pobiera na komputer uzytkownika pdf z pustym formularzem wniosku do wydruku
i wypehienia recznego.

Dodaj wniosek — rozpoczyna tworzenie wniosku elektronicznego w systemie
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«Harta informacyjna: bip.lublin.eu”.

Identyfikator: 5

& Pobierz wzdr

[ Dodaj wniosek

4, Tworzenie wniosku

4.1 Dodaj wniosek
Klikng¢ Dodaj wniosek. System wysSwietli okno z oswiadczeniem o zapoznaniu sie

z klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych, ktéra jest dostepna po naci$nieciu linku —
stowo ,,tutaj”. Aby przej$¢ do formularza nalezy klikna¢ ,,Dalej”

szkol b '
5ZK0INe 0 C
b4

ndium szke...

Zapoznatem sie z trescia Klauzuli informacyjnej dotyczacej ochrony danych

osobowych, (w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych

osobowych oraz o prawach jakie przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych

| osobowych), dostepnej tutaj. |

sharakterze socjalnyr i: bip.lublin.eu

uchaczom kolegiow ¢

jacym sie w trudnej s

wrawny, petnoletni uczen, dyrektor szkoty/kolegium. Termin sktadania wnioskow: do 15
. zas w przypadku stuchaczy kolegiow do dnia 15 pazdziernika danego roku szkolnego.

4.2 Wypetnianie formularza elektronicznego

4.2.1 Informacja o szkole
Nalezy zaznaczyC czy uczen jest uczniem szkoly prowadzonej przez Miasto Lublin lub

szkoly prowadzonej przez inne podmioty.
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Informacja o szkole/kolegium, w ktérym pobiera nauke uczen/stuchacz

Wybierz szkote z list ponizej, a w przypadku jej braku kliknij na przycisk "Dodaj szkote recznie", ktory wyswietli dodatkowe pola umozliwiajace
wprowadzenie danych szkoty samodzielnie.

Szkoty prowadzone przez Miasto Lublin Szkoty prowadzone przez inne podmioty

Przycisk Dodaj szkole recznie dotyczy tylko szk6t prowadzonych przez podmioty inne niz Miasto
Lublin.

Po zaznaczeniu pojawia sie pole wyboru. Poprzez wpisanie czeSci nazwy szkoly system
podpowiada pelna nazwe szkoty. Uzytkownik musi wybrac szkote z listy.

N M LA R Y T I R A e e e

° Szkaoty prowadzone przez Miasto Lublin Szkoty prowadzone przez inne podmiaty

Wybierz szkote/kolegium/o5rodek/zespét szkdt/centrum ksztatcenia *

Podstawowa nr 28|

Szkota Podstawowa nr 28 z Oddziatami Integracyjnymi im. Synow Putku Ziemi Lubelskiej w Lublinie

Po kliknieciu na podpowiedziang nazwe szkoly system zaczyta jej dane. Zniknie pole wyboru.
W przypadku btednego wyboru szkoty uzytkownik ma mozliwo$¢ ponownego wyboru poprzez
przycisk Zmien.

Informacja o szkole, w ktorej pobiera nauke uczen/stuchacz Zmien

Petna nazwa szkoty/kolegium/osrodka/zespotu szkat/centrum ksztatcenia: Szkota Podstawowa nr 28 z Oddziatami Integracyjnymi im. Synéw Putku

Ziemi Lubelskiej w Lublinie
Typ szkoty: Szkota podstawowa

Adres: Lublin, 20-530, Radosci 13

Uwaga! Jezeli uczen uczy si¢ w placowce poza terenem Gminy Lublin, wéwczas nalezy
zaznaczy¢ szkoly prowadzone przez inne podmioty i doda¢ szkole recznie. Wyswietli sie
formularz przeznaczony na wprowadzenie danych placéwki oSwiatowej.
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IIl. Informacja o szkole/kolegium, w ktdrym pobiera nauke uczen

\Wybierz szkote z list ponizej, a w przypadku jej braku kliknij na przycisk "Dodaj szkote recznie', ktory wysSwietli dodatkowe pola umozliwiajace
wprowadzenie danych szkoty samodzielnie.

O Szkoty prowadzone przez Miasto Lublin o Szkoty prowadzone przez inne podmioty

\Wybierz szkote/kolegium/osrodek/zespat szkot/centrum ksztatcenia *

v
Dodaj szkote recznie
lll. Informacja o szkole/kolegium, w ktdrym pobiera nauke uczen
Petna nazwa szkoty/kolegium/osrodka/zespotu szkot/centrum ksztatcenia *
Petna nazwa szkoty wchodzacej w sktad zespotu szkdt/osrodkascentrum, jesli dotyczy
Typ szkoty *
O Szkota podstawowa O Liceumn ogdlnoksztatcace O Technikum O Szkota policealna
O Szkota specjalna przysposabiajaca do pracy O Szkota branzowa | stopnia O Szkota branzowa Il stopnia O Kolegium
Adres
Wojewodztwo Powiat Gmina
lubelskie XV Lublin v gmina miejska Lublin XV
Miejscowosc Kod pocztowy
Lublin XV
Ulica MNumer posesji Numer lokalu
v
Anulyj Zapisz
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4.2.2 Wybranie rodzaju wnioskodawcy

Prosze podac rok szkolny, na ktory jest sktadany ponizszy wniosek *

2020/2021

Prosze wybrac, kto sktada wniosek *

Rodzic Petnoletni uczen Opiekun prawny Dyrektor szkoty/kolegium

Uzytkownik moze wybra¢ rodzica lub peinoletniego ucznia lub opiekuna prawnego,
dyrektora szkoty/kolegium. Po wpisaniu danych ucznia system sprawdza, czy wiek ucznia jest
wiasciwy dla wybranego rodzaju wnioskodawcy.

4.2.3 PESEL ucznia - tylko przy wybraniu szkoty prowadzonej
przez Miasto Lublin.

W przypadku wyboru szkét prowadzonych przez Miasto Lublin uzytkownik w kolejnym
kroku moze zaznaczy¢ zgode na wykorzystanie danych z bazy UONET. Jezeli zgoda zostanie
zaznaczona na ,, Tak”, wowczas system wyswietli pole przeznaczone na numer PESEL ucznia. W
przypadku wykorzystania konta zintegrowanego z innymi systemami i wpisaniu numeru PESEL
ucznia system zaciggnie dane z bazy UONET (imie i nazwisko ucznia, adres zamieszkania, dane
szkoly) z mozliwoSciag ewentualnej edycji.

Wyrazam zgode na przetwarzanie numeru PESEL corki/syna w celu autouzupetnienia we wniosku danych z bazy UONET w zakresie: imienia i nazwiska,
adresu zamieszkania, daty urodzenia, petnej nazwy szkoty - z mozliwoscig edycji tych danych. Celem powyzszego jest utatwienie wpisywania danych we
whniosku i zapewnienie prawidtowosci ich zapisu. Wyrazenie zgody ma charakter dobrowolny.

Q NIE

Numer PESEL ucznia

Uwaga: Nieprawidtowy numer PESEL.

Wazne! Jezeli uzytkownik zmieni zdanie i zaznaczy oSwiadczenie o zacigganiu danych z
UONET po PESEL ucznia na ,,NIE”, woéwczas system wyczysci wszystkie zaciggniete dane
osobowe wnioskodawcy i ucznia.

4.2.4 Uzupetnienie danych wnioskodawcy
W zaleznosci od tego jakiego rodzaju wnioskodawca zostal wybrany system stosuje rozne

walidacje pol danych wnioskodawcy lub ucznia. Jezeli wnioskodawca korzysta z konta
zintegrowanego, wybral szkole prowadzong przez Miasto Lublin i wprowadzil PESEL ucznia,
cze$¢ danych wnioskodawcy bedzie uzupetniona automatycznie.
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4.2.4.1 Imie i nazwisko
Pola przeznaczone na imie i nazwisko wnioskodawcy - rodzica/opiekuna

prawnego/peinoletniego ucznia/dyrektora szkoty lub kolegium.

4.2.4.2 PESEL wnioskodawcy

Jezeli wnioskowana posiada numer PESEL zaznacza ,tak” przy punkcie ,,Wnioskodawca
posiada numer PESEL”. Pole Data urodzenia wylicza sie automatycznie na podstawie numeru
PESEL i nie jest mozliwe do zmiany reczne;j.

Whnioskodawca posiada numer PESEL *

Q NIE
Numer PESEL * Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzi¢ w formacie dzief.miesigc.rok)
7611147+ 1976-11-14

Jezeli osoba skladajaca wniosek nie posiada formalnie numeru PESEL moze zaznaczy¢ ,,nie”
i uzupeic pole rodzaju dokumentu tozsamosci, jego numer oraz poda¢ swojq date urodzenia.

Whnioskodawca posiada numer PESEL * Ptec wnioskodawcy *

TAK @ NIE O ran Pani

Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu *
Dowadd osobisty A M**7571%**

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzi¢ w formacie dzief.miesiac.rok)

1976-11-14 X |

Jezeli wnioskodawca jest pelnoletni uczen, ktory zalogowat sie za pomoca zintegrowanego
konta, zaznaczy}t szkote prowadzong przez Miasto Lublin, wyrazil zgode na zaczytanie danych
z UONET i wpisal PESEL w polu PESEL ucznia wowczas PESEL wnioskodawcy zostanie
uzupetniony automatycznie na podstawie wczesniej uzupeilnionej danej i nie jest mozliwy do
zmiany w tym miejscu.

Whnioskodawca posiada numer PESEL *

O ™« NIE
Numer PESEL * Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzic w formacie dzief.miesigc.rok)
022625711+ 2002-06-25

Uwaga: Nieprawidtowy numer PESEL.

Pole PESEL wnioskodawcy nie jest obowigzkowe, gdy wniosek skladany jest przez
Dyrektora szkoty.

UWAGA! System sprawdza sume kontrolng wpisanego numeru PESEL.

4.2.4.3 Numer telefonu wnioskodawcy
Whnioskodawca zaznacza osSwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych

nieobowigzkowych, tj. numeru telefonu. Jezeli zaznaczy ,tak”, pojawi sie pole stuzace do
wprowadzenia numeru telefonu. Jezeli zaznacza ,,nie”, przechodzi do wprowadzania kolejnych

danych.
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Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych nie majgcych wptywu na rozpatrzenie wniosku, tj. numeru telefonu, celem telefonicznego
kontaktu w zwigzku z rozpatrywaniem wniosku o przyznanie Swiadczenia oraz na ewentualnych etapach jego realizacji. Skutkiem nieprzekazania
numeru telefonu bedzie utrudniona komunikacja z wnioskodawcg w procesie przyznania Swiadczenia i ewentualnej jego realizacji.

O Tk NIE

Numer telefonu(®

678678+

4.2.4.4 Adres wnioskodawcy (powinien by¢ tozsamy z adresem ucznia)
Wykorzystujac pola wyboru nalezy wprowadzi¢ dane terytorialne (wojewodztwo, powiat,
gmine, miejscowosc.), nastepnie wpisac kod pocztowy, poczte.

Adres
Wojewbddztwo * Powiat * Gmina *
lubelskie XV ublin A v
tukowski “ Btad: Wartosc pola jest wymagana.
Miejscowos¢ * apolski Poczta *
v parczewski Lublin
Btad: Warto5¢ pola jest wymagana putawski
Ulica radzynski Numer lokalu
rycki
Swidnicki
tomaszowski
wiodawski
Dane ucznia/stuchacza ubiegajacego sie o przyzn  zamojski
Biata Podlaska

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzi¢ w formacie Chetm
dzien.miesigc.rok)

5 Zamo5E

Za pomoca kolejnego pola wyszuka¢ ulice poprzez wpisanie fragmentu nazwy.
Ulica * Numer poses;ji *
kwiaf A

kwiat

ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego

ul. Kwiatowa .
alnej

ul. Kwiatow Polnych

Pt iraAd=ania #F Mo calas imemim A=iZ v Faeemarin

4.2.5 Uzupetnienie danych ucznia

W zaleznosci od tego jakiego rodzaju wnioskodawce wybrano, dane ucznia sa w réznym
stopniu edytowalne. W przypadku gdy wnioskodawca jest pelnoletni uczen dane zaczytuja sie
automatycznie z danych wnioskodawcy. W przypadku wykorzystania konta zintegrowanego
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z innymi systemami i wpisaniu numeru PESEL ucznia system zaciggnie automatycznie dane z bazy
UONET z mozliwoscig ewentualnej edycji.

Dane ucznia ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy materialnej

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzié w formacie

dzien.miesigc.rok)

06.04.2013

Prosze wybrac, kto jest beneficjentemn Swiadczen pomocy materialnej *

° Uczen

Stuchacz
Imig *

ImieUcznialestowego

Adres ucznia
Wojewodztwo *

lubelskie

Miejscowosc *

Lublin

Ulica *

4.25.1

Powiat *

Lublin

Kod pocztowy *

Data urodzenia

Nazwisko *

Kowalski

Gmina *

Poczta *

Numer posesji *

Lublin

gmina miejska Lublin

Numer lokalu

Pole mozliwe do edycji w przypadku, gdy wniosek skladany jest przez rodzica/opiekuna
prawnego/dyrektora szkoty lub kolegium i nie jest uzupelione pole PESEL ucznia (w przypadku
szkét prowadzonych przez Miasto Lublin).Klikniecie ikony kalendarza z prawej strony pola
wyswietli kalendarz. Klikniecie na zaznaczony na zrzucie nizej obszar pozwoli na wybor

dnia/miesigca/roku.

Data urodzenia * (Date nalezy w;

4

Nd Pt
1 2 3

5 6 7 8 ] 10

12 13 14 1 6 17

19 20 21 22 23 24

26 27 28 29 30

ormacie dziefl.miesiac.rok)

Data urodzenia * (Date

alezy wprowadzié

nie majacych wptywu na rozpatrzen

znanie Swiadczenia oraz na ewentuz

oskodawcg w procesie przyznania S\ 4 2021
Styczen Luty Marzec
Kwiecieri Maj Czerwiec

pwiat *

Lublin Lipiec Sierpien Wrzesien

1d pocztowy *

11-111 Pazdziernik Listopad Grudzien

likhalelin

w formacie dzief.miesigc.rok)

nie majacych wptywu na

znanie Swiadczenia oraz 1

oskodawcg w procesie pr

Iwiat

Taiklin

Jezeli wprowadzono wiek ucznia ponizej 7 roku zycia, system pokaze pytanie ,,Czy jest
uczniem klasy pierwszej szkoly podstawowej”. Zaznaczenie na tak bedzie skutkowalo w
poOzniejszej ocenie spelnieniem kryterium wieku. W przeciwnym wypadku (zaznaczenie ,,nie”)
wniosek moze otrzymac ocene negatywng ze wzgledu na niespelienie kryterium wieku. Przed

zakonczeniem edycji system poinformuje stosownym komunikatem.

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny
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Dane ucznia ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy materialnej

Data urodzenia * (Date nalezy wprowadzi¢ w formacie Czy jest uczniem klasy pierwszej szkoty podstawowej

dzien.miesigc.rok)

TAK NIE
20.05.2015 X ]

Uwaga: Potwierdz, ze uczen jest uczniem klasy pierwszej
szkoty podstawowej.

4.2.5.2 Prosze wybraé, kto jest beneficjentem Swiadczenia pomocy
materialnej
Pole wyboru, gdzie nalezy wybra¢ ucznia albo stuchacza.

Prosze wybrac, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialngj *

o Uczen Stuchacz

4.2.5.3 Imie i nazwisko ucznia

Pole imie i nazwisko ucznia jest mozliwe do edycji w kazdym innym przypadku niz
,Pemoletni uczen”. Jezeli zaznaczono peloletniego ucznia, wowczas jego imie i nazwisko, data
urodzenia oraz adres sq w pehi zaciagniete z danych wnioskodawcy i nie sq edytowalne z pozycji
danych ucznia. Aby dokona¢ zmiany nalezy wréci¢ do danych wnioskodawcy.

4254 Adres ucznia
W przypadku wnioskodawcy rodzic/opiekun prawny/peloletni uczen, dane adresowe
ucznia zaciggane sg z danych wnioskodawcy.

Adres ucznia

Wojewadztwo * Powiat * Gmina *
lubelskie Lublin gmina miejska Lublin
Miejscowose * Kod pocztowy * Poczta *
Lublin
Ulica * Numer posesji * Numer lokalu
4.2.6 Wskazanie okolicznosci wystepujacych w rodzinie ucznia

We wniosku o stypendium szkolne nalezy zaznaczy¢ minimum 1 okolicznos¢, aby wniosek
spelnial wymog formalny do przyznania stypendium.
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Prosze o przyznanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym:
Whiosek o przyznanie pomocy motywuje trudng sytuacja materialng, wynikajaca z niskich dochoddw na osobe w rodzinie oraz w rodzinie
wystepujg

bezrabocie

niepetnosprawnosc

ciezka |lub dtugotrwata choroba

wielodzietnose

brak umiejetnosci wypetniania funkcji opiekufczo-wychowawczych

alkohelizm lub narkomania

rodzina niepetna

zdarzenia losowe (jakie?)

4.2.7 Wskazanie formy Swiadczenia
We wniosku o stypendium wnioskodawca ma do dyspozycji trzy formy:

catkowitego lub czeSciowego pokrycia kosztéw udzialu w zajeciach edukacyjnych, w tym
wyréwnawczych, wykraczajacych poza zajecia realizowane w szkotach w ramach planu
nauczania, a takze udzialu w zajeciach edukacyjnych realizowanych poza szkota

pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczeg6lnosci zakup podrecznikow

catkowitego lub czesciowego pokrycia kosztéw zwigzanych z pobieraniem nauki poza Lublinem
(dotyczy uczniéw szkét ponadpodstawowych oraz stuchaczy kolegiow)

W tej czesci wniosku uzytkownik moze wybra¢ kilka form jednoczesnie. Ostatnia opcja jest
widoczna tylko w przypadku dodania szkoty z poza Gminy Lublin.

Prosze o przyznanie stypendium szkolnego w formie:
catkowitego lub czesciowego pokrycia kosztow udziatu w zajeciach edukacyjnych, w tym wyrdownawczych, wykraczajacych poza zajecia
realizowane w szkotach w ramach planu nauczania, a takze udziatu w zajeciach edukacyjnych realizowanych poza szkota
pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegalnosci zakup podrecznikow

catkowitego lub czesciowego pokrycia kosztow zwigzanych z pobieraniem nauki poza Lublinem (dotyczy ucznidw szkot
ponadpodstawowych oraz stuchaczy kolegiow)
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4.2.8 Okreslenie sredniego dochodu w rodzinie
W kolejnej czesci formularza nalezy podac liczbe oséb w rodzinie (bedacych we wsp6lnym

gospodarstwie domowym) oraz sume dochodu netto. Na podstawie tych danych system wyliczy
Sredni dochdd w rodzinie.

W przypadku procedury Stypendia, system bedzie sprawdzat czy jest przekroczone aktualne, na
dany rok szkolny, kryterium dochodowe.

Liczba osob w rodzinie * (2 Miesieczny dochod netto uzyskany w Sredni miesieczny dochad na 1 osobe w

rodzinie * (2 rodzinie *

2000 500

UWAGA!

Na podstawie art. B ust. 3-13 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej:

4.2.9 Oswiadczenia

4.2.9.1 O Swiadczeniach z pomocy spotecznej
Pole wyboru.

Moja rodzina korzysta ze Swiadczef pienieznych z pomocy spoteczne]

ak @ wNiE

4.2.9.2 O innych stypendiach o charakterze socjalnym
Zaznaczenie oswiadczenia na ,,tak” wyswietla dodatkowe pola przeznaczone na informacje

o innym stypendium o charakterze socjalnym pobieranym przez ucznia, w terminie zlozenia
whniosku.

Informacja o innych otrzymywanych przez ucznia/stuchacza w 2021r. stypendiach o charakterze socjalnym

Uczer/stuchacz otrzymuje inne stypendia o charakterze socjalnym
Q ™« NIE

Rodzaj stypendium *

Btad: Wartosc pola jest wymagana.

Kto przyznaje stypendium *

Btad: Wartos¢ pola jest wymagana

Wysaokos¢ stypendium *

Btad: Wartosc pola jest wymagana.

Jezeli zaznaczono ,,nie” system nie wyswietla dodatkowych pol.
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Informacja o innych otrzymywanych przez ucznia/stuchacza w 2021r. stypendiach o charakterze socjalnym

Uczen/stuchacz otrzymuje inne stypendia o charakterze socjalnym

ak @ NIE

Kolejne pole formularza zawiera os§wiadczenia, pod ktérymi podpisuje sie wnioskodawca sktadajac
podpis na wniosku lub podpisujac caty wniosek elektroniczny.

Oswiadczenia:

|estem Swiadoma (-y) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia (art. 90n ust.5 a z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty)

Zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania organu przyznajacego stypendium o ustaniu przyczyn, ktore stanowity podstawe przyznania stypendium

szkolnego

Zapoznatam/em sie z trescig Klauzuli informacyjnej dotyczacej ochrony danych osobowych, dostepnej na stronie internetowej Urzedu Miasta Lublin:

hitps:#lublin.eu/edu/projekt/polityki-regulaminy-deklaracje/polityka-prywatno

/klauzula-informacyjna-stypendium-zasilek/, w tym z informacjg o celu

sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

4.2.10 Wskazanie sposobu wyptaty Swiadczenia
System sprawdza sume kontrolng wpisanego numeru rachunku bankowego.

Nalezne Swiadczenie prosze przekazad

W formie autowyptaty

o Na wskazane konto bankowe

Numer rachunku bankowego *

Wybranie formy ,,autowyptata” bedzie oznaczalo, ze wyplata Swiadczenia nie bedzie realizowana
na rachunek bankowy wnioskodawcy ale bedzie wymagata odbioru osobistego w siedzibie banku.

4.2.11 Dodanie zatgcznikéw do wniosku.

Jesli zaznaczono ,,Nie” system nie wyswietla dodatkowych p6l. W przypadku konieczno$ci
dotaczenia do wniosku zalacznika nalezy zaznaczy¢ , Tak”. Pojawi sie tabela zalacznikow.
Klikniecie ,,Dodaj plik” bedzie skutkowalo wysSwietleniem systemowego okna wyboru pliku z
komputera uzytkownika.

Czy chcesz dodac zataczniki?

Mie, nie chce wgrac zatgcznikow.

o Tak, chce werac zataczniki

LP. ZALACZNIK

& Dodaj pliki

Strona 18 z 26

Eindusse: Rzeczpospolita  ;f-lubelskie ~ Unia Furcpeiska -
Program Regionalny - olska ‘SM{“/ EV‘ e, Rozwoju Regionalnego



4.2.12 Komunikaty i uwagi

Pod formularzem wys$wietlane sa komunikaty wskazujace czego brakuje, aby wniosek spetniat
wymogi formalne do przyznania Swiadczenia.

W uwagach zawarte sg informacje dotyczace rodzaju btedéw w formularzu.

Komunikat

Whniosek o ktorym mowa powyze] wymaga uzupetnienia w zakresie:

® wskazania podmiotu wnioskujacego, tj. czy wnioskodawca jest uczen petnoletni, rodzic lub opiekun prawny, dyrektor szkoty
ub kolegium

* podania imienia ucznia/stuchacza

* podania nazwiska ucznia/stuchacza

* wskazania daty urodzenia ucznia/stuchacza

= uzupetnienia wniosku o adres zamieszkania ucznia/stuchacza

* uzupetnienia wniosku o prawidtowa/petna nazwy szkoty/kolegium

* uzupetnienia wniosku o adres szkoty/kolegium

* wskazania okolicznosci powodujacych trudna sytuacje materialng

* uzupetnienia wniosku o wskazanie formy przekazania przyznanego Swiadczenia, tj. przekazania Srodkow na wskazane konto
bankowe lub jako autowyptate; w przypadku wskazania wyptaty Swiadczenia na konto bankowe nalezy poda€ numer konta
bankowego

s wskazania typu dokumentu, numeru dokumentu i daty urodzenia wnioskodawcy

UWAGA:

* Prosze wybrac, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialnej: Nalezy wybra€ odpowiedni typ osoby wnioskujace).

* Prosze\ wybrac kto sktada wniosek.

brac, kto sktada wniosek: Nalezy

o Imie: Wartosc pola jest wymagana.
s Nazwisko: WartosE pola jest wymagana.
& Ulica: Wartosc pola jest wymagana

4.2.13 Zapis wniosku

Po zakonczeniu prac na wniosku nalezy go zapisac. Jezeli nie bedzie btedéw wowczas system
zamknie edycje wniosku i przeniesie uzytkownika do widoku ,,Szczegétéw wniosku”.

et o 0 b ki 44 e 580 fiha oo P A A e AR S T8RS el A e At e RS S 8 ) AR e S e et s

* uzupetnienia wniosku o pedpis wnioskodawcy w czesci "wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobow noich i mojego dziecka, ktérych podanie nie
wphywa na rozpatrzenie wniosku, innych niz wynikajgce z przepisiw prawa, przez administratora danych w celu realizacji wniosku o przyznanie Swiadczenia
pomacy materialnej. Dane osobowe moje | mojego dziecka podaje dobrowaolnie | o3wiadczam, Ze sg one zgodne z prawdg”

i i

Jezeli wniosek zawiera bledy wéwczas system wyswietli liste bledow oraz wybor czy wyjsc
z edycji wniosku mimo btedéw. Klikniecie ,, Tak” i ztozenie wniosku bez poprawienia btedéw moze
skutkowa¢ wydaniem decyzji odmowne;j.
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g v S o o ey g,

Btedy

Uwaga: W systemie zostat ztozony wniosek z tego samego adresu, ale o innej okolicznosci lub innej kwocie Sredniego dochodu na 1 osobe.
Btednie wypetniony formularz.

Peina nazwa szkoty/kolegium/osrodka/zespotu szkot/centrum ksztatcenia: Bigd: Wartos¢ pola jest wymagana.

Prosze wybrag, kto jest beneficjentem Swiadczen pomocy materialnej: Uwaga: Nalezy wybrac odpowiedni typ osoby wnioskujacej.

Prosze wybrag, kto skfada wniosek: Uwaga: Nalezy wybrac kto sktada wniosek.

116 wiecej...

Czy chcesz zapisac go w obecnej formie?

Nie - powr6¢ do edygji formularza

5. Wyboér sposobu ztozenia wniosku

Po zakonczeniu edycji wniosku i zapisaniu, gdy wniosek jest juz gotowy do ztozenia nalezy
wybrac jeden z przyciskow:

{itHome / Lista procedur / Stypendium szko... / Whniosek o Swiad...
Szczegoty Uwag
Procedura: Stypendium szkolne o charakterze socjalnym

Identyfikator: 136

Suma kontrelna: j2ku-dwn2-y95u

@ Podglad

Whiosek edtowany przez: user(d

X Usun E4 Chce wydrukowat wniosek | ztozyE w postaci papierowej BA Chee ztozyi wniosek w postaci elektronicznej & Edytuj

< Wrai

5.1 Chce wydrukowaé wniosek i ztozy¢ w postaci papierowej

System zapisuje wniosek, jednoczesnie wylaczajac mozliwos¢ dalszej edycji wniosku. Po
kliknieciu przycisku pokaze sie okno potwierdzajace wykonanie akcji, z krétkq instrukcja dalszego
postepowania. Uzytkownik moze pobra¢ PDF wniosku na komputer, wydrukowa¢, podpisac i
ztozy¢ w szkole prowadzonej przez Miasto Lublin, do ktérej uczeszcza uczen lub Wydziale Oswiaty
i Wychowania jesli uczen uczeszcza do szkoty prowadzonej przez inne podmioty (zgodnie
z informacja na zaktadce ,,Szczego6ty” wniosku).

Jezeli wniosek nie spelnia przestanek do przyznania stypendium, uzytkownik zostanie o tym
poinformowany stosownym komunikatem.
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Uwaga: Wniosek z takimi danymi zostat juz ztozony. W przypadku
koniecznosci edycji prosze o kontakt ze szkota.

Whniosek nie spetnia przestanek stanowigcych podstawe do
przyznania stypendium szkolnego. Btedy nalezy poprawit w edycji
¥PE  \wniosku.

: 12 ) . ) ) .. e
Whiosek nalezy zapisad w systemie, nastepnie pobrac | wydrukowat. Podpisany
nas dokument zaniesc do szkoty, do ktorej uczeszcza uczen.
= v n_l; WYuI uUnRUYNaOL WINTUDTN | L1L.H.YL e PU:U‘.“.I |JCI|.I'I|:II.I'H'I'|:J | | = il I.l; J'.'l'l.l'L'fL wmu:re

5.2 Chce ztozy€ wniosek w postaci elektronicznej
Przycisk Chce zlozy¢ wniosek w postaci elektronicznej stuzy do skladania wniosku w

postaci elektronicznej z podpisaniem poprzez profil zaufany za pomoca ePUAP.

Po kliknieciu przycisku zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy uzupei¢ adres skrytki
ePUAP nadawcy (wnioskodawcy) oraz zaznaczy¢ forme odpowiedzi, mozliwe do wyboru: posta¢
papierowa i postac elektroniczna.

S, L Ll ol B S e L} 1 L} L
x
is
Adres skrytki EPUAP nadawcy *
ty fNazwaProfilu/domysina
Uwaga. lak znalezt swdj adres elektroniczny ePUAP?
edur
Adres elektroniczny znajdziesz na swoim koncie ePUAP. Wejdz na strone
tyfilk epuap.gov.plizaloguj sie. Wybierz: Moja skrzynka — Operacje — informacje
szczegdtowe skrzynki (znak plusa) > adres znajduje sie w polu lista adresdw
akot skrytek dla danej skrzynki w formacie /login/nazwaskrzynki.
Odpowied? prosze przekazac
1sek
w postaci elektronicznej w postaci papierowe)
Isufi By

Adres skrytki nalezy odszuka¢ w swoim profilu ePUAP, stosujac sie do instrukcji ponizej.
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5.2.1 Odszukanie adresu w profilu ePUAP

Adres skrytki nalezy odszuka¢ w swoim profilu ePUAP, stosujac sie do instrukcji ponizej:
a) Adres elektroniczny znajdziesz na swoim koncie ePUAP. Wejdz na strone epuap.gov.pl i zaloguj
sie.
b) Wybierz: Moja Skrzynka

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage  Deklaracja dostgpnosci  English

) Koam—
“@puArB B | s N v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Przycisk ,,Operacje” na menu z lewej strony

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Domysina

a¥s Odebrane Data wystawienia od ]

ala Wystane

Data wystawienia do |
|—_‘y Robocze
Nadawca
&3  Moje pliki
’ Temat
4 Operacie

Przeczytane Nieprzeczytane (®) Wszystkie

c) Informacje szczegétowe skrzynki - Klikna¢ znak ,,+”

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

nformacje szczegdtowe skrzynki

a¥a Odebrane

ala Wystane

|:p Robocze
Moje pliki

<Y
I Operacie

d) Po rozwinieciu skopiowa¢ adres z wiersza ,,Lista adresow skrytek dla danej skrzynki” w formacie
/login/nazwa skrzynki
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Domyslna

Enformacje szczegdtowe skrzynki
Objetos¢ wybrangj skrzynki: 5.2 kB (limit: 9.8 GB)
llos¢ dokumentéw w skrzynce: 1 (limit: 999999)

Objetos¢ dokumentow we wszystkich skrzynkach podmiotu: 5.2 kB (limit: 9.8 GB)

llos¢ dokumentow we wszystkich skrzynkach podmiotu: 1 (limit: 999999)
Limit ilosci skrzynek: 1 (limit: 999999)
Lista adresow skrytek dla danej skrzynki: /i, domysina
5.2.2 Przekierowanie do pz.gov.pl celem podpisu

Po wprowadzeniu adresu i wybraniu formy odpowiedzi nalezy kliknie¢ ,,Wykonaj”.

System przeniesie do widoku informacyjnego o przeniesieniu do profilu ePUAP, gdzie mozliwe
bedzie podpisanie wniosku. Aby przejs¢ dalej nalezy klikna¢ Podpisz przez ePUAP.

fatHome / Lista procedur / Wyrdznieniedla .. / Whniosek o przyznanie wyrdz.. / Podpisywanie do...

Po kliknieciu "Podpisz przez EPUAP" zostaniesz przekierowany do serwisu pz.gov.pl w celu bezpiecznego podpisania

dokumentu profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

System przekieruje do strony Profilu Zaufanego, gdzie nalezy sie zalogowac na odpowiednie konto.
e T [ —

Login )  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa ubytkownika lub adres e-mal .
e st
== | mBank | b

RO

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

LuB m
Nie pamigtam hasta A inteligo e
; = o
ZALOGU) SIE

Po zalogowaniu pojawiq sie informacje na temat konta uzytkownika, podglad podpisywanego
dokumentu oraz przyciski do podpisu dokumentu lub anulowania.
Aby podpisa¢ nalezy klikna¢ Podpisz podpisem zaufanym.
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Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imie

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia 19-03-2018 12:22

Data wygasnigcia 20-03-2021 00:00

Informacje dodatkowe Brak informacji dodatkowych.

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Lublin, 2020-02-07

Podpisanv plik. zatacznik base64: 564 OW 0032 Wniosek o przvznanie wvroznien dla uczniow 2020-09-07.pdf

Gdy pojawi sie okno autoryzacji nalezy wprowadzi¢ kod autoryzacyjny i klikna¢ Potwierdz.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 07.09.2020:

|
Anuluj POTWIERDZ

5.2.3 Powrot do aplikacji Stypendia
Gdy wniosek zostanie podpisany przez Profil Zaufany, uzytkownik zostanie automatycznie
przeniesiony do systemu wnioskowania.

Przycisk Powrét do dokumentu przeniesie do zaktadki Szczegdty wniosku.

fatHome / Lista procedur / WyrdZnienie dla... / \Wniosek o przyz.. / Stan podpisu

Whniosek zostat podpisany.

Komunikat ,,Wniosek zostal podpisany” oznacza, ze pomyslnie ztozono wniosek elektronicznie za
pomoca systemu na ESP Jednostki OSwiatowej prowadzonej przez Miasto Lublin lub na ESP
Urzedu Miasta Lublin jezeli zaznaczono szkote prowadzona przez inny podmiot.
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W widoku szczegotow wniosku nie beda juz widoczne przyciski do sktadania i edycji wniosku.
Whiosek otrzymatl status ,,Oczekuje na dostarczenie”. Status ten zostanie zmieniony gdy
odpowiednio pracownik szkoly lub Urzedu miasta Lublin odbierze wniosek (dostarczony
elektronicznie lub papierowo).

fatHome / Lista procedur / Stypendium szko.. / Wniosek o Swiad...

Szczegoty Uwag

Procedura: Stypendium szkolne o charakterze socjalnym
Identyfikator: 136

Suma kontrolna: |2ku-dwn2-y95u

(&
o
s
b

@ Podglad &

® Usui

< Wrdi

6. Profil uzytkownika

6.1 Podstawowe informacje na temat konta na zaktadce ,,Profil”
Zakladka zawiera podstawowe dane na temat zalogowanego uzytkownika, wprowadzone
imie i nazwisko oraz nazwe uzytkownika — adres email, na ktore zatozono konto.

fatHome 7 Profil

Profi Edycja
Uzytkownik Nazwisko

user(@dev.witkac.pl

Adres e-mall

6.2 Edycja profilu uzytkownika na zaktadce ,,Edycja”

Funkcjonalno$¢ dostepna wylacznie dla kont zarejestrowanych w systemie Stypendia.
Umozliwia zmiane imienia, nazwiska i adresu e-mail profilu. Zmiany nalezy potwierdzi¢ klikajac
,»Zapisz”.
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{atHome / Profil

Profil Edycja
Imie Nazwisko *
Uzytkownik Nazwisko
Adres e-mail *

user@devwitkac.pl

7. Moje wnioski

Lista wszystkich wnioskéw, ktére zostalty utworzone w systemie z konta zalogowanego
uzytkownika. Aby przejs¢ w przysztosci do jednego ze ztozonych wnioskéw nalezy klikna¢ tytut
wniosku lub przycisk szczeg6t

_Tmin Vol =  STYPENDIA.dev B

MIASTO INSPIRAC)I

& Uzytkownik Nazwiska fatHome / Moje wnioski

{al Moje wnioski I
Wszystkie

= Lista procedur

Wnioski
D Zasitek szkolny o
charakterze socjalnym Q Wyszuka, ® Wyczyse
Stypendium szkolne o .
|j 1D TYTUL PROCEDURA ‘T OSTRZEZENIA
charakterze socjalnym
8 Whniosek o Swiadczenie socjalne Ewa Testowa Stypendium szkolne o charakterze socjalnym Nie
7 Whniosek o Swiadczenie socjalne Fryderyk Lal Stypendium szkolne o charakterze socjalnym Nie
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